
 

Ime i prezime:  Maja Janoš 
 
 

Godina rođenja: 1984. 
Adresa: Pančevo, Srbija 

Telefon: 013/2190-300 
 
 
 
 

 
Obrazovanje 
 
Tehnička škola “23. maj” Pančevo 
Beogradska poslovna škola - Visoka škola strukovnih studija - Beograd 
Univerzitet “UNION - Nikola Tesla”, Fakultet za menadžment (FAM) 
 
 
Radno iskustvo 
 
Profi foto - Proficolor – rad na štampi i sa klijentima 
Aliment Trade - sekretar 
Mesna zajednica Jabuka – administrativni poslovi 
Mesna zajednica Kotež – administrativni poslovi 
JP “Urbanizam” Pančevo – rukovodilac za finansijske poslove 
 
Poznavanje jezika 
 
Srpski- maternji 
Nemački – odlično (govor i pisanje) 
Engleski – komunikativno/konverzacijsko 
 
 
Rad sa računarom 
 
Dobro poznavanje rada na računaru, sa iskustvom u izradi dokumenata, vođenju evidencija 
u Excel-u, administrativne poslove, korišćenju elektronske pošte i internet aplikacija, kao i 
rad u MS OFFICE-u.  
 
 
Lični kvaliteti 
 
Odgovorna i organizovana, precizna i pouzdana, sposobnost samostalnog i timskog rada, 
dobra komunikacija sa strankama… 
 
 
Ostalo 
 
 
Spremnost za usavršavanje, fleksibilnost i profesionalan odnos prema poslu. 


